
Prosedur: Pengajuan Fasilitasi Pembiayaan Koperasi

1 Menugaskan Kasi Pembangunan untuk melakukan koordinasi 

terkait dengan kegiatan Sosialisasi terkait dengan Penyusunan 

RKP Desa

Lembar Disposisi 10 menit Disposisi 0

2 Berkoordinasi dan membuat surat terkait dengan Sosialisasi 

kepada Pemerintah Desa terkait dengan Penyusunan RKP Desa 

melalui Staf

Lembar Disposisi 5 menit Surat Sosialisasi Penyusunan RKP 

Desa
0

3 Menerima surat dari Pihak Kecamatan dan menugaskan 

Sekretaris Desa selaku Ketua Tim Penyusun RKP Desa untuk 

mengundang tokoh-tokoh masyarakat dalam Sosialisasi 

Penyusunan RKP Desa dari Pihak Kecamatan

Lembar Disposisi 2 hari Surat Undangan kepada tokoh-

tokoh masyarakat
0

4 Membuat Surat Undangan terkait dengan Sosialisasi 

Penyusunan RKP Desa dan Mengumpulkan bahan  Rancangan 

Penyusunan RKP Desa untuk disampaikan kepada perbekel

Surat Sosialisasi 

Penyusunan RKP Desa

10 menit Surat Undangan terkait dengan 

Sosialisasi Penyusunan RKP Desa
0

5 Bersama dengan BPD menyelenggarakan musyawarah Desa 

dalam rangka penyusunan rencana pembangunan Desa dan 

menyelesaikan Bahan Rancangan Penyusunan RKP Desa

Pencermatan Ulang RPJM 

Desa

3 bulan Pencermatan Ulang RPJM Desa 0

6 Membawa Rancangan Penyusunan RKP Desa untuk di 

Verifikasi ke Dinas PMD

Pencermatan Ulang RPJM 

Desa

14 hari Pencermatan Ulang RPJM Desa 0

7 Memverifikasi bahan Rancangan Penyusunan RKP Desa, jika 

setuju direkomendasikan untuk ditandatangani oleh Perbekel , 

jika tidak dikembalikan kepada Perbekel melalui Sekretaris 

Desa untuk diperbaiki/dilengkapi

Bahan Usulan Penyusunan 

RKP Desa

15 hari Bahan Usulan Penyusunan RKP 

Desa
0

8 Jika ada kesalahan dalam Penyusunan RKP Desa maka 

diperbaiki sesuai dengan petunjuk dari PMD

Bahan Usulan Penyusunan 

RKP Desa

5 hari Bahan Usulan Penyusunan RKP 

Desa
0

9 Diverifikasi Ulang  terkait dengan Rancangan Penyusunan RKP 

Desa dan Lanjut direkomendasi untuk ditandatangani oleh 

Perbekel

Bahan Usulan Penyusunan 

RKP Desa

14 hari Bahan Usulan Penyusunan RKP 

Desa
0

10 Membawa Rancangan Penyusunan RKP Desa dan Lanjut 

Meminta tandatangankan kepada Perbekel

Rancangan RKP Desa 15 menit Rancangan RKP Desa 0

11 Menandatangani RKP Desa RKP Desa 10 menit RKP Desa 0
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