
Prosedur : Pembuatan SK Juara Lomba Desa Terpadu Tingkat Kecamatan Seririt Kabupaten Buleleng Tahun 2017

1 Menugaskan staf untuk mengkonsep konsidran 

Draft SK Juara Lomba  Desa Terpadu Tingkat 

Kecamatan Seririt

Konsep Draft SK 5 menit Konsep Draft SK 0

2 Membuat konsep dan mengetik konsep Draft  SK 

Draft SK Juara Lomba  Desa Terpadu Tingkat 

Kecamatan Seririt

Konsep Draft SK 20 menit Konsep Draft SK sudah diketik Staf 0

3 Merekomendasi Konsep Draft  SK Juara Lomba  

Desa Terpadu Tingkat Kecamatan Seririt ke 

Kepala Bagian Hukum Kab. Buleleng

Konsep Draft SK 10 menit Rekomendasi oleh Camat 0

4 Verifikasi  oleh Staf Bagian Hukum terkait 

Dengan Konsep Draft  SK Juara Lomba  Desa 

Terpadu Tingkat Kecamatan Seririt serta 

Mengembalikan kepada Camat terkait dengan 

Revisi  SK Juara Lomba  Desa Terpadu Tingkat 

Kecamatan Seririt sesuai dengan Regulasi Yang 

Ada

Draf SK 7 hari Verifikasi oleh Bagian Hukum Kab. 

Buleleng

0

5 Memeriksa kembali terkait dengan perbaikan 

konsep Draft  SK Juara Lomba  Desa Terpadu 

Tingkat Kecamatan Seriritdan mengembalikan 

kepada Staf pembuat  SK Juara Lomba  Desa 

Terpadu Tingkat Kecamatan Seririt

Draf SK 10 menit Verifikasi ulang oleh Camat dan 

mengembalikan kepada Staf 

pembuat Draft SK

0

6 Mengetik Draft  SK Juara Lomba  Desa Terpadu 

Tingkat Kecamatan Seririt sesuai dengan 

Petunjuk dari Kepala Bagian Hukum Kab. 

Buleleng

Draf SK  20  menit Draft SK diketik kembali oleh Staf 0

7 Memeriksa konsep Draft SK Juara Lomba  Desa 

Terpadu Tingkat Kecamatan Seririt dan 

Merekomendasi ke Kepala Bagian Hukum Kab. 

Buleleng

Draf SK 10 menit Draf SK direkomendasi oleh Camat 0

8 Memeriksa dan Memaraf Draft  SK Juara Lomba  

Desa Terpadu Tingkat Kecamatan Seririt

Draf SK 7 hari Draft SK diparaf oleh Kepala 

Bagian Hukum Kab. Buleleng 

0

9 Menandatangai  SK Juara Lomba  Desa Terpadu 

Tingkat Kecamatan Seririt

SK 14 hari SK Juara Lomba  Desa Terpadu 

Tingkat Kecamatan Seririt

0
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