
Camat Kasi Kesos
Kasubag 

Umum

Petugas 

Upacara
FU Kelengkapan Waktu Output

1 Membuat Susunan Upacara ATK

2 Menentukan Para Petugas Upacara dan pembuatan surat 

pemberitahuan tentang upacara

Data Usulan Petugas 1 jam Terpilihnya 

Petugas Upacara

3 Pemberitahuan kepada Petugas dan Pegawai dan latihan upacara Surat Penugasan 1 hari Terjadinya 

Koordinasi

4 Menyiapkan Peralatan Upacara Peralatan Upacara 2 jam Tersedianya 

Peralatan 

Upacara

5 Melaksanakan Latihan/ Gladi Upacara Peralatan Upacara 2 jam Kesiapan 

Kegiatan 

Upacara

6 Melaksanakan Upacara Peralatan Upacara 1 Jam Terlaksananya 

Kegiatan 

Upacara

7 Membuat laporan Upacara ATK 1 jam Laporan Evaluasi 

Kegiatan

 

No. KEGIATAN

MUTU BAKU

Keterangan

PELAKSANA

Tidak 

Ya 


